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APRESENTACAO

Este € o manual de orientacfes de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio
para os estudantes do curso de licenciatura em Pedagogia para graduados nao
licenciados e para os alunos de segunda licenciatura (R2) do curso EaD da
FACULDADE EDUCAMAIS. Tem como objetivo fornecer esclarecimentos sobre
as normas legais, regimentais e os procedimentos necessarios para que as

exigéncias do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio sejam atendidas.

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO: CONCEPCAO E
BASE LEGAL

A Lei n. 11.788, de 25 de setembro de 2008, em seu art. 1°, define o estagio
como o0 ato educativo escolar supervisionado, visando a preparacdo para o
trabalho produtivo do estudante. Esta mesma lei determina que o estagio faz

parte do PPC do curso, além de integrar a trajetoria formativa do educando.

Em seu art. 2°, § 1°, estabelece que o estagio obrigatorio € aquele definido como
tal no projeto do curso, cuja carga horaria é requisito para aprovacgao e obtencao

de diploma.

De acordo com o art. 3°, 0 estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer
natureza e, no art. 10, é definida a carga horaria maxima diaria e semanal: 6

(seis) horas de estagio por dia e 30 (trinta) horas por semana.

Ainda com relacdo a mesma lei, algumas obrigacdes das Instituicbes de Ensino

Superior (IES), definidas no art. 7°, séo:

- celebrar Termo de Compromisso com o educando e com a parte
concedente, indicando as condicfes de adequacédo do estagio a proposta
pedagdgica do curso, a etapa e a modalidade da formacéo escolar do
estudante e ao horario e ao calendario escolar;

- indicar professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e pela avaliacdo das atividades do

estagiario;
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- exigir do educando a apresentacéo periodica, em prazo néo superior a 6
(seis) meses, de relatorio das atividades;
- elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos

estagios de seus educandos.

O contato com a instituicdo concedente de estagio € de responsabilidade do
estudante; além disso, para a instituicdo onde o estagio sera realizado, a
aceitacdo ou ndo do estudante € facultativa.

Conforme a Resolucdo n° 2, de 20 de Dezembro de 2019,cada instituicdo de
ensino superior devera incluir no seu projeto pedagogico, como componente

curricular obrigatorio, o estagio curricular supervisionado.

Leia este manual com atencdo, pois serdo detalhados os pormenores
relacionados aos documentos e aos procedimentos de Estagio Curricular
Supervisionado.

ATENCAO!

v' A carga horaria a ser realizada é de 400 (quatrocentas) horas para
alunos que nao sao licenciados(Resolucao n° 2, de 20 de Dezembro de
2019);

v Para alunos ja licenciados que estédo cursando a 22 Licenciatura a carga
horaria de estagio é 200 horas.
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OBJETIVOS DA REALIZACAO DO ESTAGIO CURRICULAR

O(a) aluno(a) deveré ser capaz de:

Conhecer a realidade da educacao das instituicbes educacionais privadas

e/ou publicas;

Conscientizar-se da importancia da acdo pedagogica consciente e inclusiva;

Assumir-se como profissional da educacao: critico, ético, politico, democratico

e respeitador das diferencas;

Elaborar entrevistas, planos de aula, analise do Projeto Pedagdgico e

construir Projeto Interdisciplinar de acordo com o0 seu curso.

COMPOSICAO DE ATIVIDADES/HORAS DO ESTAGIO

Segue abaixo atividades para composi¢ao do estagio.

ATIVIDADES QUE O ALUNO(A) / ESTAGIARIO(A) DEVE
REALIZAR:

400 horas -Alunos que néo sao Professores(Resolucéo n° 2, de 20 de
Dezembro de 2019)

v" Realizar Entrevistas( Anexo ) :
e (Ol Entrevista com Professor;
e (1 Entrevista com Coordenador Pedagdgico;
e  OlEntevsta com Dietorde Esooa.

v’ Haborar 05planosdeaula.( Anexo V) :

v" Haborar 01 Projeto Interdisciplinar ( Anexo IIl) :
Realizar a analise do Projeto Politico Pedagdgico ( Anexo V)
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DISTRIBUIGAO DAS HORAS / ESTAGIO
PARA NAO LICENCIADOS = 400H (Resolucéo n° 2, de 20 de Dezembro de

2019)
Entrevista 03 60 h
Profs./ Coord.
Diretor
Planos de Aula 05 140h
Projeto 01 100 h
Interdisciplinar
Analise do PPP? 01 100H
TOTAL 09 Atividades 400hs

1 Projeto Politico Pedagdgico
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200 horas -Alunos que sao Professores (Resolucao n° 2, de 20 de Dezembro
de 2019)

v' Realizar Entrevistas(Anexo ) :
e (L Entrevista com Professor;
e (01 Entrevista com Coordenador Pedagogioo;
e  OlEntevista com Diretorde Esooa.

v’ Haborar 05planos deaula.(Anexo V) :

v' Haborar 01 Projeto Interdisciplinar (Anexo Ill) :

DISTRIBUIGAO DAS HORAS / ESTAGIO
PARA LICENCIADOS = 200horas (Resolugédo n° 2, de 20 de Dezembro de

2019)
Entrevista 03 ( cada 20h) 60 h
Profs./ Coord.
Diretor
Planos de Aula 05( 20h) 100h
Projeto 01 ( 50h) 40 h
Interdisciplinar
TOTAL 09 Atividades 200hs
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CAMPO DE ATUACAO:

v' Para alunos que cursam Licenciatura em Pedagogia:

Escolas publicas ou da rede privada que atuam com Educacao Infantil — Creche
e Pré-escola e também escolas publicas ou privadas que atuam na Educacédo
Basica — anos iniciais do Ensino Fundamental (EF | — do 1° ao 5° ano) e EJA
(Educacédo de Jovens e Adultos), entre outros locais que de Educacdo nao
formal.

v' Para alunos que cursam outras Licenciaturas

Escolas publicas ou da rede privada que atuam com Educacao Basica a partir
do 5° ano ao 3° Ano do Ensino Médio.

ORIENTACAO, ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

E imprescindivel uma leitura atenta do MANUAL DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO, pois muitas de suas ddvidas podem ser

esclarecidas e vocé podera realizar seu estagio de forma satisfatoria.

O acompanhamento e a avaliacdo do estagio dar-se-a mediante o cumprimento
das atividades previstas no cronograma de atividades — realizacdo das horas
exigidas, lancamento no web estagio, envio dos documentos no AVA,
elaboracdo e envio dos anexos contendo o Termo de Encaminhando para
Estadgio(Anexo 1),, devidamente assinado pelo responsavel pela escola
onde o aluno estagiou, as Entrevistas(Anexo Il), os Planos de aula(Anexo
VI), o Projeto Interdisciplinar(Anexo 1ll) e em caso de né&o Licenciados a
Andlise do Projeto Politico Pedagdgico (Anexo V) de forma a instituir-se,
ao final do processo os conceitos APROVADO ou REPROVADO.

10
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DOCUMENTOS E PROCEDIMENTOS

a) O primeiro passo para iniciar o seu estagio é comparecer a escola na qual
pretende estagiar e se apresentar ao responsavel como estudante da
FACULDADE EDUCAMAIS;

b) Solicitar a autorizacdo para a realizacdo do estagio na instituicdo
apresentando a Termo de Encaminhamento devidamente preenchida.

c) Preencher e recolher as devidas assinaturas e carimbos no documento Termo

de Encaminhamento

SOBRE O TERMO DE ENCAMINHAMENTO

O Termo de Encaminhamento € uma apresentacdo do estudante e sua
Instituicdo de Ensino FACULDADE EDUCAMAIS ao gestor responsavel pela
Instituicdo concedente de estagio, e devera ser entregue devidamente assinada
e preenchida. Este documento deve ficar na concedente (uma via devera ser

anexada no AVA).

COMO PREENCHER O TERMO DE ENCAMINHAMENTO
Todos os campos deverdo ser preenchidos [digitados] com as informacdes
requisitadas.

O documento devera ser impresso, e assinado pelo(a) concedente.

COMO ENVIAR O TERMO DE ENCAMINHAMENTO
O documento devera ser digitalizados em PDF e enviado na plataforma
EDUCAMAIS na AREA DE ESTAGIO. Fique atento, pois o documento devera

ser postados em apenas 1 arquivo PDF.

11
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CONSIDERACOES GERAIS

O estagio sera considerado realizado somente apds o envio de todos 0s
documentos aqui listados, devidamente preenchidos, carimbados e assinados.
Todas as duavidas, questionamentos e observacdes serdo discutidas nas
mensagens trocadas com o tutor da disciplina de Estagio Curricular

Supervisionado.

12
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ANEXOS QUE DEVEM SER INSERIDOS NO AVA
DOCUMENTOS/ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO
A.Termo de Encaminhamento ( Anexo I)

B.Roteiro pararealizacao de Entrevistas (Anexo Il)

C. Roteiro para Elaboracéo do Projeto Interdisciplinar ( Anexo Ill)

D. Roteiro para Elaboracédo de Plano de Aula ( Anexo V)

E. Roteiro para Analise do Projeto Politico Pedagdgico(Anexo V)

13
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ANEXO |
Faculdade Educamais Credenciada pelas Portarias MEC 1247 de 14/10/2008,
Portaria MEC 370 de 23/04/2018 e Portaria MEC 1168 de 09/11/2018.
CNPJ: 07.863.991/0001-85
TERMO DE ENCAMINHAMENTO PARA ESTAGIO
Sr. (a) Diretor (a),

Esta Instituicdo de Ensino tem a grata satisfacdo de Ihe apresentar o aluno

(@) , regularmente

matriculada(a) no Curso de em cuja

conclusdo depende da realizacdo de Estagio, que ora € possivel, através desta
conceituada Instituicdo. Temos absoluta certeza de que a colaboracéo de V.Sa.,
recebendo o (a) referido (a) aluno (a), demonstra vosso total compromisso com
a formacao académica de profissionais e com o e desenvolvimento da Educacéo
Nacional.

Desde j4 agradecemos a colaboracdo e colocamo-nos a vossa total
disposicéo para quaisquer esclarecimentos.

Respeitosamente,

, /120

Profa. Ms. XXXXXXXXX XXX XXX
RG: XXXXXXXXXXX
Supervisora de Estagio

Autorizacao
Autorizo o estagio solicitado

Total de horas.

Assinatura e carimbo do gestor/diretor da escola.

14
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UNIMAIS - FACULDADE EDUCAMAIS
Rua Doutor Luis Carlos, 1000 - Penha, Sao Paulo/SP - CEP 03505-000
CNPJ: 07.863.991/0001-85

ANEXO Il

ROTEIROS PARA ENTREVISTAS COM GESTORES DE
ESCOLAS
Nome do(a) aluno(a):
RA:
Curso:
Professor(a) orientador(a) de estagio da FACULDADE
EDUCAMAIS:

APRESENTACAO DA ESCOLA CONCEDENTE:

1. Tipo de escola, modalidades que oferece, nimero de alunos
por modalidade, turnos defuncionamento:

2. Numero deprofissionais da instituicdo, por categorias(dirigentes,
professores, funcionarios, estagiarios, etc.):

3. Caracterizacao das dependéncias dainstituicao (salas, banheiros,
almoxarifados, biblioteca, secretaria, etc.).

4. Resultados emprogramasdeavaliacao (ProvaBrasil, SAEB,ENEM,etc.):

FUNCIONAMENTO DA ESCOLA E ASPECTOS PEDAGOGICOS

1.Quantidade de turnos de funcionamento:

2. Quantidade de Projetos desenvolvidos na escola:

15
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3.Quiais recursos pedagdgicos sao disponibilizados na escola:

4.Quais os instrumentos e critérios de avaliacdo sdo adotados pela

unidade escolar relativos ao aproveitamento dos alunos:

5. Como ocorre a participacdo da comunidade interna e externa,
a escola possui colegiados, quais sao:

6. Como é efetivada a Inclusao Escolar:

ASPECTOS DA GESTAO ESCOLAR

1. Formacdo Académica do Gestor Escolar, quanto tempo atua no
Magistério e quanto tempo atua como Gestor Escolar:

2. Formas de provimento do cargo do Gestor Escolar( elei¢do, concursos,
indicacao):

3.Constituicdo o Conselho de Escola ( quantos membros Professores;
Pais; Alunos; Equipe Técnica). Quantidade de reunides realizadas por
ano. Qual o papel do Conselho de Escola no funcionamento da unidade:

4. Quais verbas sédo utilizadas pela unidade escolar. Como sao distribuidas.

5.Qual o maior desafio enquanto Gestor da Escola?

6.Qual(is) processos facilitam a agéo do Gestor da Escola?

7.Qual(is) processos dificultam a agéo do Gestor da Escola?

8.Como ocorre a acgao dos 6rgdos centrais e intermediarios e seus impactos
na escola?

16



Faculdade
ieduca

9. A escola oferece formacdo continuada aos Professores? Em
quais horarios? Como é organizada a formacao continuada?

10.Cite trés palavras que descrevam a escola, considerando o
contexto de pais , alunos , professores e funcionarios.

Local e data:

, de de 20 .

Assinatura do(a) Estagiario(a)

Assinatura e carimbo (obrigatério)
Do(a) profissional (diretor ou
coordenador ) da concedente de
estagio

17
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ANEXO Il
ROTEIRO PARA ELABORACAO DE PROJETO INTERDISCIPLINAR

Nome do(a) aluno(a):
RA:

Curso:
Professor(a) orientador(a) de estagio da FACULDADE
EDUCAMAIS:

1. Tema do Projeto( Titulo do Projeto):

2.Justificativa ( Motivos pelos quais o Projeto contribuira com o processo

ensino aprendizagem dos alunos):

3.0bjetivos ( 0 que se pretende alcangcar com o Projeto):

4.Metodologia e Desenvolvimento do Projeto ( Descreve as partes do Projetos):

18
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5.Cronograma( Escreva qual a periodicidade do Projeto: Semanal; quinzenal,
bimestral, semestral):

6.Recursos ( quais recursos serao utilizados, materiais):

7.Avaliacéo ( qual a forma que sera utilizada para avaliacao do Projeto. Ex:
Apresentacgao para comunidade; Evento Cultural; Apresentagao para classe,

Registros Diversos, etc):

Local e data:

, de de 20__.

Assinatura do(a) Estagiario(a)

Obs: O Projeto ndo sera aplicado, o objetivo € que vocé compreenda o que

€ um Projeto Interdisciplinar e como construi-lo.

19
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ANEXO IV
ROTEIRO PARA ELABORACAO DE PLANOS DE AULA

Nome do(a) aluno(a):
RA:

Curso:

Professor(a) orientador(a) de estagio da FACULDADE
EDUCAMAIS:

1.Disciplina( area do plano de aula. Ex: Portugués; Matemaética, etc):

2.Conteddo (assunto a ser desenvolvido no plano de aula):

3.0bjetivo Geral( 0 que se deseja alcancar):

4.Recursos ( materiais que serao utilizados):

20
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5.Metodologia( Desenvolvimento e atividades):

6.Instrumento de Avaliacao( como ser& avaliada a atividade proposta):

Local e data:

, de de 20 .

Assinatura do(a) Estagiario(a)

Obs: O Plano de Aula ndo sera aplicado, o objetivo € que vocé compreenda

0 que € um Plano de Aula e como construi-lo.

21
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ANEXO V
ROTEIRO PARA ANALISE DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO

( Somente para alunos que ndo sao Licenciandos)

Nome do(a) aluno(a):
RA:

Curso:

Professor(a) orientador(a) de estagio da FACULDADE
EDUCAMAIS:

1. Descreva como € construido o Projeto Politico Pedagdgico na escola (

Como a escola elabora seu PPP):

2.Quais itens compde o Projeto Politico Pedagdgico da escola:

22
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3.Na construcao do Projeto Politico Pedagogico consta a participacado coletiva

dos membros da escola:

4.No Projeto Politico Pedagogico como esta descrito o processo de Inclusédo

dos alunos:

5.Descreva como e abordado no Projeto Politico Pedagdgico os processos de

avaliacao:

6.Quiais projetos constam no Projeto Politico Pedagdgico da escola:

23
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7.Descreva a partir do calendario escolar: Quantos dias Letivos estdo previstos;
guantas Reunifes de Pais; quantas Reunides de Conselho de Escola; quantas
Reunides de APM ( Associacao de Pais e Mestres); quantas Atividades extra
classe ( passeios , excursdes , etc); quantas Atividades com a comunidade (
Mostra Culturais; Festas; Feiras de Ciéncias, etc).

Local e data:

, de de 20__.

Assinatura do(a) Estagiario(a)
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